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Verksamhetskoordinator Vilokan Group

Soker du en ny utmaning inom samordning, administration och
verksamhetsutveckling? Hos Vilokan Group far du en central roll i ett internationellt
foretag i en framtidsbransch. Har far du mojlighet att, i en kreativ miljo, bidra till att
utveckla vara arbetssatt och vara ett viktigt stod for hela ledningsgruppen. Rollen
passar dig som vill utvecklas eftersom vi ser att rollen ska kunna vaxa over tid.

Om rollen

Det har ar en roll fér dig som vill vara néra affaren och néra besluten. Som
Verksamhetskoordinator ar du ett viktigt ledningsstéd och en nyckelspelare som far
vardagen att fungera for ledningen — bade strukturellt och operativt.

Rollen ar flexibel och utvecklingsbar, vilket innebér att du har méjlighet att paverka
bade arbetssatt och innehall 6ver tid. Det ar viktigt att du tycker om variation och att
du ar flexibel eftersom dina prioriteringar kommer folja det som ledningen prioriterar
hér och nu. Du rapporterar till CEO och &r placerad pa huvudkontoret i Stromstad.

Huvudsakliga arbetsuppgifter:

e Planering, samordning och effektivisering av ledningens dagliga arbete

e Motesadministration samt bokning av resor och moten for ledningsgruppen

e Administration av koncernens gemensamma teamskanaler

e Administration av koncernens sociala medier och ansvar for inlagg

e Samordning av uppgifter till- och rutiner kring hallbarhetsredovisning,
certifieringar och annat kvalitetsarbete

e Enklare stod i det vardagliga ekonomiarbetet

e Enklare kontorsservice, sdsom att hantera post och ggmensamma maltider

Din profil

Du ar strukturerad pa riktigt — inte bara i teorin. Du gillar att skapa ordning, jobba
proaktivt, identifiera och genomféra forbattringar och stétta andra sa att helheten
fungerar. Du trivs med méanga kontaktytor, gillar att jobba i team och &r serviceminded.
Samtidigt 4r det en grundforutséattning att du ar sjélvstandig och initiativtagande
eftersom vi ér en liten arbetsplats. Fér att trivas hos oss behoéver du ha god digital
kompetens och vara nyfiken pa Al.

Hos oss passar du som vill kombinera ansvar med utveckling, och som motiveras av att
forbéattra arbetsséatt i en modern, internationell miljé. Du behérskar svenska och
engelska pa mycket god niva, i bade tal och skrift.



Om oss

Vilokan ar en internationell miljéteknikkoncern med verksamhet och medarbetare i fem
lander. | snart 40 ar har vi utvecklat ldsningar inom vattenrening, atervinning och
cirkulara floden som hjalper kunder att minska miljopaverkan, spara resurser och skapa
mer hallbara och effektiva verksamheter. Karnan i vart erbjudande ar att kombinera
teknisk innovation, affairsmannaskap och samverkan for att forlanga livslangden pa
vardefulla resurser och driva omstallningen mot en ren framtid.

Hos oss far du utvecklas tillsammans med engagerade kollegor i flera lander, med goda
mojligheter till kompetensutveckling genom Vilokan Academy.

Vilokan ser medarbetarnas kompetens och engagemang som avgérande for var framtid
- Vi hoppas att du vill komma och bli en del av oss - vi &r pa en resa mot en ren framtid,
dar hallbarhet och lonsamhet gar hand i hand.

Utover det erbjuder vi konkurrenskraftiga villkor och formaner sdsom friskvardsbidrag,
flexibla arbetstider, tjanstepension och sjukvardsforsakring.

Intresserad?

Kontakta carl.magnus@vilokan.se
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